Стр. 4 из 4
[Название страны] - Протокол заседания Координационного Форума (МКК/ККЗ) 
Открытие заседания
	Дата и место проведения 
	

	Время начала
	

	Время окончания
	

	Председатель
	


Присутствующие 
	Кворум (% присутствующих от общего числа членов Форума)
	

	Наличие кворума (в соответствии с Рабочим заданием)[footnoteRef:1] [1:  ГАВИ требует обязательного заполнения этого пункта (дополнительную информацию см. в Руководящих указаниях ГАВИ для Координационных Форумов (www.gavi.org/support/coordination/)
] 


	Да ☐
	 Нет ☐
	 Точно не известно ☐ 



	Присутствующие [перечислите присутствующих членов Форума]1

	




	Отсутствующие [перечислите отсутствующих членов Форума и причины отсутствия, если известно]

	



Повестка дня
[Перечислите вопросы повестки дня]
	Вопросы повестки дня
	Ответственное лицо (если применимо)
	Отведенное время

	1
	РАССМОТРЕНИЕ И УТВЕРЖДЕНИЕ ПРОТОКОЛА ПРЕДЫДУЩЕГО ЗАСЕДАНИЯ
	[Имя и фамилия]
	[x минут]

	2
	АНАЛИЗ ВЫПОЛНЕНИЯ РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ НА ПРЕДЫДУЩЕМ ЗАСЕДАНИИ
	 
	 

	3
	[ВОПРОС 3]
	 
	 

	4
	[ВОПРОС 4]
	 
	 

	5
	[ВОПРОС 5]
	
	


2. Анализ выполнения решений, принятых на предыдущем заседании
	Вопрос
	Основные действия
	Ответственный 
	Крайний срок
	Этап
	Предпринятые
меры 

	[Кратко опишите вопрос, требующий принятия мер]
	[Перечислите основные действия, которые следует предпринять]
	[Имя, фамилия, место работы ответственного лица]
	[bookmark: _GoBack][ДД/ММ/ГГГГ]
	Завершено / В процессе / Не начато
	[Перечислите предпринятые меры]

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. [Вопрос 3]
	Основные решения

	







	Ключевые моменты (напр., высказывания, информация)

	







	Следующие шаги: Перечислите, какие действия следует предпринять, также укажите ответственных лиц и крайние сроки

	Действия
	Ответственный
	Крайний срок

	[Перечислите основные действия, которые следует предпринять]
	[Имя, фамилия, организация]
	[ДД/ММ/ГГГГ]

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. [Вопрос 4]
	Основные решения

	






	Ключевые моменты (напр., высказывания, информация)

	






	Следующие шаги: Перечислите, какие действия следует предпринять, также укажите ответственных лиц и крайние сроки

	Действия
	Ответственный
	Крайний срок

	[Перечислите основные действия, которые следует предпринять]
	[Имя, фамилия, организация]
	[ДД/ММ/ГГГГ]

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. [Вопрос 5]
	Основные решения

	






	Ключевые моменты (напр., высказывания, информация)

	






	Следующие шаги: Перечислите, какие действия следует предпринять, также укажите ответственных лиц и крайние сроки

	Действия
	Ответственный
	Крайний срок

	[Перечислите основные действия, которые следует предпринять]
	[Имя, фамилия, организация]
	[ДД/ММ/ГГГГ]

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительные замечания и информация
	Укажите другие важные замечания и информацию (напр., нерешенные вопросы, перенесенные на следующее заседание, основные высказывания или вопросы по темам, не включенным в повестку дня)

	










	




	
	

	Уполномоченное лицо секретариата КФ
[Имя, фамилия, организация]
	Председатель КФ
[Имя, фамилия, организация]
	Дата утверждения




Редакция 1.0 – ноябрь 2016 г.
